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ПЛАН

РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ МОУ СОШ № 14
НА 2021-2022 УЧЕБНЫЙ ГОД

Проблема школы:

Задачи библиотеки:

1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического  и информационного                 обслуживания учащихся,  родителей, педагогического коллектива школы.

2. Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения.

3. Совершенствование традиционных и освоение новых  технологий.

4. Организация комфортной библиотечной среды.

Основные функции библиотеки:

· Образовательная

· Информационная

· Культурная

                   Анализ работы библиотеки:

Планируя свою работу, обратимся к контрольным  показателям за предыдущие годы и составим прогноз на этот год.

Цель: Выявить эффективность деятельности школьной библиотеки в динамике, опираясь на цифровые показатели за три последних года.

Контрольные показатели

	Уч. год
	Кол-во учащихся
	Кол-во читателей
	Кол-во посещений
	Книговыдача

Без уч./ с учебн.
	Ср.посещаемость
	Ср.читаемость
	Ср.обращаемость

	2018-19
	772
	723
	8257
	4339/13049
	10,21
	5,56
	0,16

	2019-20
	771
	721
	5615
	4833/15189
	7,79
	6,82
	0,19

	2020-21
	748
	734
	5137
	4833/12613
	7
	6,7
	0,19

	Прогнозируемые показатели

	2021-22
	750
	600
	5000
	4000
	10
	6
	0,4


Текстовой анализ работы  библиотеки.

Анализ повышения или понижения цифровых показателей. Обоснованность прогнозируемых показателей

       Повышение цифровых показателей работы библиотеки обусловлено увеличением наполняемости школы учениками, Меры профилактики Ковида в последние два года снизили показатели посещаемости. Процесс чтения вытесняется и замещается компьютерными играми, интернетом, дистанционным обслуживанием.  Этим обусловлен и прогноз на следующий учебный год, 
Этому способствуют мероприятия, проводимые библиотекой:

За 2020-2021 учебный год в библиотеке было оформлено 83 книжных выставки, привлекающих внимание читателей к книгам, авторам, событиям. Было проведено 21 обзор книг с презентациями по творчеству писателей-юбиляров Л.Гепаскиной, Дж.Родари,А.Н. Толстого, В. Сутеева, С.Маршака, К.Чуковского, Е. Чарушина др.; 2 литературные викторины: «Знаешь ли ты сказки?», «Зимние викторины»,, Путешествие по страницам книг С.Писахова, А.Алексина, Д.Нагишкина, К.Булычёва; Час чтения в школе; Час чтения Дальневосточной литературы; 1литературная игра: «Непобедимая и легендарная», конкурс чтецов «Поэзии пленительные звуки».  Учащиеся принимали активное участие в месячнике библиотек и в библиотечных проектах: «Читаем дальневосточную литературу» и  «Книги нашего детства»,Обмен книжными закладками: акция «Край, в котором я живу» Продуктами участников проектов стали фотографии, видеоролики, презентации, виртуальные экскурсии по Хабаровскому краю, интервью с родителями и другими старшими родственниками о любимых книгах детства, увеличение книговыдачи книг дальневосточных писателей(131 книга).

В «Днеевник.ру» были размещены материалы для родителей по семейному чтению; список 100 книг, рекомендуемых к самостоятельному прочтению.

Для учащихся 1-х классов проводились экскурсия в библиотеку и «Праздник посвящения в читатели».  

Были проведены 64 библиотечных уроков библиотечно-информационной грамотности . 

Благодаря активному участию в акции «Подари книгу школьной библиотеке» фонд библиотеки пополнился новыми ценными книгами, которые пользуются большим спросом у читателей. 
Библиотекарем проводились индивидуальные консультации для пользователей «Как работать с оглавлением»,  «Что такое аннотация», «Что такое литературная сказка», «Эти книги знают всё».

Совместно с Самаркиной Е.Ц. и активом библиотеки были проведены рейды по сохранности учебников. 

 За 2020-2021 учебный год получено и обработано 1771 новых учебников, выдано 9780 учебников, проведён учёт учебников и сформирован заказ учебников на следующий учебный год, оформлены 94 подаренных книг,  списано 36 книг художественного фонда. 

Совместно с активом библиотеки постоянно проводился мелкий ремонт книг, журналов и учебников, проводилась работа с должниками по возвращению книг.

    Библиотека в школе востребована, читатели пользуются не только учебной, отраслевой, художественной литературой, они активно посещают читальный зал:  готовятся к занятиям, пишут рефераты и сообщения, читают энциклопедии и  журналы.

	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май

	Работа с библиотечным фондом

	 Изучение состава фонда и анализ его использования. Оформление подписки на периодику, контроль доставки. Прием и техническая обработка, систематизация и регистрация новых изданий. Учет библиотечного фонда. Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по установленным правилам и нормам (в том числе оформление актов и изъятие карточек из каталогов). Организация открытого фонда, расстановка изданий в фонде в соответствии с ББК. Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей, индексов), эстетика оформления. Проверка правильности расстановки фонда. 

Работа по сохранности фонда:

· Организация фонда особо ценных изданий и проведение периодических проверок сохранности;

· Систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий;

· Обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке;

· Организация работы по мелкому ремонту изданий с привлечением актива;

· Обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда.

Оформление накладных и их своевременная сдача в бухгалтерию. Инвентаризация.

	Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками на учебный год. Отчет на совещании при директоре школы.

Подготовка сведений и отчетов по обеспеченности учащихся школы учебниками на учебный год.

Работа с задолжниками
	Изъятие и списание ветхой и морально устаревшей литературы.

Прием литературы, полученной в дар, учет и обработка.

Оформление актов на замену утраченной читателями литературы.

Инвентаризация учебного фонда.


	Каникулы:

*Мелкий ремонт книг (совместно с активом на каникулах)

*Обновление разделителей. *Проверка расстановки фонда.

*Сортировка периодики
	Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом году.


	Подведение итогов движения фонда.

Формирование общешкольного заказа на учебники.
	Собеседование с классными руководителями по перечню учебников планируемых к использованию в новом году, уточнение источников их приобретения.


	Создание стенда учебников по классам планируемых к использованию в новом году.

Мелкий ремонт книг (совместно с активом на каникулах)
	Работа с городской картотекой учебников.

Работа с учебниками по МБА.
	Прием учебников. Выдача учебников на будущий учебный год.

Работа с задолжниками

	Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний. Справочно-библиографическая работа.

	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май

	Пополнение и редактирование системы каталогов и картотек: алфавитного и систематического каталогов, систематической картотеки статей, картотек АВД, брошюр и других тематических картотек. Выполнение тематических и информационных справок. Консультации у каталога. Формирование навыков независимого библиотечного пользователя, как одно из условий саморазвития личности. Оформление информационного стендов «Уголок читателя», «Наша медиатека». Проведение библиотечных уроков.

Первое знакомство со школьной библиотекой. Экскурсия. 1 кл.

Выбор книг (библиогра-

фические указатели)

3 кл. Детская библиотека

Выбор книг в библиотеке.

 2 кл.

Выбор книг в библиотеке

 ( каталоги, картотеки, списки литературы)

3 кл.

Периодические издания для детей.2 кл

Многообразие книжного мира (книги по разделам знаний)

3кл.

Справочная литература. Энциклопедии, словари, справочники

5 кл.

Выбор книг в библиотеке. Знакомство с каталогом. 4 кл.

Периодические издания

3кл.

Знакомство с городской детской библиотекой

2 кл.

Периодические издания  для старших подростков

8 кл

Знакомство с нетрадиционными носителями

информации.

3 кл.

Твои первые энциклопедии, словари, справочники23 кл.



	 Работа с читателями и руководство чтением.

	Индивидуальная работа

	Задача в индивидуальной работе – в изучении содержания и особенностей чтения детей.

 Индивидуальную работу с читателями осуществлять дифференцированно, на основе изучения читательских интересов, воспитания культуры чтения, использования рекомендательной библиографии.  Проводить рекомендательные беседы при выдачи книг., беседы о прочитанном, анализ чтения учащихся. Информирование через «Уголок читателя» о лучших читателях библиотеки, о лучших читающих классах.

Осуществлять индивидуальную работу с пользователями компьютером библиотеки, по графику работы, для получения ими информации, создание сообщений, рефератов, в помощь в проведении уроков и других мероприятий.

Оформление книжных выставок с учётом возрастных особенностей учащихся.



	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май

	Перерегистрация читателей. Запись в библиотеку
	«Десять любимых книг» - рейтинг предпочтений будущих выпускников.
	
	Выставка-консультация: «Как писать сочинение»
	Анализ чтения учащихся начальной школы (по согласованию с учащимися)
	
	Анализ чтения учащихся 5-7 классов (по согласованию с учащимися)
	Подготовка к ЕГЭ и ГИА
	

	Массовая работа

	Способствовать формированию личности учащихся средствами культурного наследия. Популяризация лучших документов библиотечными формами работы: организация выставок, стендов, проведение культурно-массовых мероприятий.

	Формирование любви к книге, культуры чтения

	Совместно с учителями литературы формировать у учащихся интерес к книгам, бережное отношение к книге, показывать важность книг, как источников информации с помощью книжных выставок, обзоров, презентаций, викторин по произведениям, литературных игр и конкурсов.

	В помощь  учебно-воспитательному процессу

	По предметам

К предметным неделям оформлять различные по форме выставки, просмотры, Дни информации  и библиографии.

Сентябрь

Октябрь

Ноябрь

Декабрь

Январь

Февраль

Март

Апрель

Май

«Вся вселенная в алфавитном порядке»
«Человек имеет право…»
Викторина по рус.яз. «АБВГДейка»
Выставка «Числа правят миром», «Рождение славянской письменности»


	Экология, краеведение

	Тематическая выставка к 90-летию города


	Обзор книг «Писатели – дальневосточники»
Презентация «Витус Беринг», онлайн-викторина «Познавай-ка!»

	Просмотр репродукций «Приамурье – глазами художников»
	Викторина «Помогите нам в беде»
	Беседа «Мой любимый город»
Беседа «Герб города»
	Викторина «Памятные места нашего города»
	Конкурс фоторабот «Край ты мой дальневосточный»
	Беседа «Заповедники Дальнего Востока»
«Птицы нашего края»
	Выставки

«Город на заре»
«Город юности! Шагай победным маршем!» Подведение итогов конкурса «Комсомольск юбилейный»

	Нравственно-духовное, патриотическое, гражданское, этическое воспитание

	Выставки: «Юбиляры сентября» «Ради жизни на земле», 
	Выставки: «Юбиляры октября», «Питомцы Царского села»
Беседа с показом презентации «Только в сердце, да в песне…» (П.Комаров)

Лит. Игра «Путешествие по Лукоморью»

Месячник библиотек по отдельному плану
	Выставки: «Юбиляры ноября», «Материнство и милосердие»
Презентация «Великий русский учёный» (М.В.Ломоносов). обзор, презентация и викторина «Чарующий мир»
	Выставки: «Юбиляры декабря», Презентация «Новый год идёт по миру»

Чтение с остановками Шварц. «Два брата»

Викторина «Загадки Матушки Вьюги»
	Выставки: «Юбиляры января», «Книги – юбиляры»
Викторина «Такая знакомая сказка»
«Волшебный мир Л. Кэрролла»
	Выставки: «Юбиляры февраля», «Слава и гордость России»

Мероприятия

Игра «Воинская слава» 

Обзор «История русского воинства»

Беседа «Вначале было слово…» беседа
А.Милн и все, все, все.
	Выставки: «Юбиляры марта», «Милые красавицы России»
Беседа «Поэты не рождаются случайно…»

Презентация «Валентин Распутин и его книги»

Викторина по творчеству К. Чуковского

«Прощание с Азбукой»


	Выставки: «Юбиляры апреля»,

Неделя детской книги:
Обзор «Новые книжки на наших полках»

Акция «Возвращение домой»

Выставка-развал «Книги нашего детства»

«Волшебное слово» Валентины Осеевой

Обзор «Фантастика Ивана Ефремова»

«Чукониада» 1-4 кл.


	Выставки: «Юбиляры мая»,

Мероприятия

Выставка и обзор книг «Из одного металла льют медаль за бой, медаль за труд» 
Обзор «Мещерская сторона Паустовского»

	Информационная работа по пропаганде ЗОЖ

	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май

	
	Выставка «Профилактика гриппа и короновируса»
	Просмотр видеофильмов «Профилактика заболеваний»
	
	Обзор «Резервы человеческого организма»
	
	Беседа «Здоровый образ жизни – долголетие и красота"
	Выставки: «Внимание – наркомания!» «Береги здоровье смолоду»

	

	Профориентация

	
	
	Выставка «Все работы хороши»
	
	
	
	
	Обзор «Выбор профессии»
	Просмотр «Куда пойти учиться»

	Работа с активом

	Привлекать новых учащихся в актив библиотеки. Привлекать актив для участия в подготовке массовых мероприятий, обзоров, бесед, ремонту книг, работе с должниками, расстановке фонда. 

	Работа с родителями



	Принять участие в родительских собраниях по темам: «Комплектование учебниками учащихся школы. Сохранность учебников. Пути, поиски решения».

Привлекать родителей к участию в онлайн- мероприятиях вместе с детьми, при выборе книг.

Проводить консультации: приобретение учебников, ремонт книг, замена утерянной и испорченной литературы.

Привлекать родителей к спонсорской помощи в пополнении фонда библиотеки.

Оформление выставок на актуальные темы.

Осуществлять подбор материала для проведения родительских собраний.

	Работа с педколлективом

	Проводить обзоры новых поступлений. Осуществлять подбор документов в помощь проведению предметных недель и других общешкольных и классных мероприятий. Помогать в подборе документов при работе над методической темой школы, для подготовки педсоветов, заседаний, методобъединений и т.д.

	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май

	
	
	Презентация «Школьной медиатеки»
	Рекомендательный список «Методическая литература в школьной библиотеке»
	
	
	
	
	

	Самообразование и повышение квалификации

	Освоение информации из профессиональных изданий. Использование опыта лучших школьных библиотекарей .

Участие в семинарах. Присутствие ( оказание помощи ) на открытых мероприятиях, индивидуальные консультации.

Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.

Расширение ассортимента библиотечно-библиографических услуг, повышение их качества на основе использования новых технологий: компьютеризация библиотеки, использование электронных носителей, создание видеотеки и т.д.



	Реклама библиотеки

	Экскурсия первоклассников 
	Выступление в детсаду Виммельбух
	
	
	
	Выставка Новые книги в библиотеке
	
	
	


	
	УТВЕРЖДАЮ:

Директор МОУ СОШ № 14

_________________   Г.М. Алёшкина




Паспорт библиотеки учреждения

общего среднего образования 
Название учреждения: МОУ СОШ № 14

Почтовый адрес: г. Комсомольск-на-Амуре, ул.Васянина 1 

Телефон: 

Ф.И.О. руководителя ОУ: Алёшкина Галина Матвеевна

Ф.И.О. библиотекаря: Долгих Елена Анифантьевна

Возраст 56 лет
1.Сведения о кадрах

1.1. Базовое образование библиотекаря: высшее (педагогическое)

1.2. Стаж библиотечной работы: библиотекарь – 20 лет
1.3. Стаж работы в данном ОУ: библиотекарь –  10 лет
1.4. Разряд оплаты труда по ЕТС: библиотекарь –
1.4.1. Размер надбавок федерального, регионального или внутришкольного характера: 30% за учебники;
1.5. Повышение квалификации: 04.06.07 краткосрочные курсы ФХКиПИПКПК
1.6. Непрерывное профессиональное образование: м/объединения ГИМЦ (один раз в месяц), семинары, консультации.

1.7. Проблематика курсовой подготовки или переподготовки, необходимая для повышения эффективности работы данной библиотеки: новые информационные технологии в работе школьных библиотек

1.8. В каком учреждении хотелось бы осуществить повышение квалификации: краткосрочные курсы ФХКиПИПКПК 

2. Сведения о фонде библиотеки ОУ:

2.1. Книжный фонд: 27292
2.2.Из них:  художественный фонд - 18040, учебный фонд- 6 777

2.3. Состав основного (за исключением учебников) фонда 

	№ отдела по

ББК
	Отраслевая структура фондов библиотеки
	Отраслевой состав фонда

	
	
	в экз.
	в %

	2
	Естественные науки
	569
	4,98

	3
	Техника. Технические науки
	68
	0,6

	4
	Сельское и лесное хозяйство
	34
	0,3

	5
	Здравоохранение. Медицина
	42
	0,37

	6/8
	Обществознание и гуманитарные науки
	1746
	15,29

	70/78
	Культура. Наука. Просвещение
	101
	0,88

	74
	Образование. Педагогические науки
	506
	5,22

	84
	Художественная литература.  Детская литература
	14241
	65,95

	85 
	Искусство
	207
	1,81

	86
	Религия
	57
	0,5

	87
	Философия
	135
	1,18

	88
	Психология
	75
	0,66

	9
	Литература универсального содержания
	75
	0,66

	
	Прочие 
	184
	1,61

	
	Общее количество фонда
	18040
	100,00


Электронные диски 244 
Справочно-библиографический аппарат библиотеки 

· Алфавитный каталог 




· Систематический каталог 




· Систематическая картотека статей 



· Тематическая картотека для педагогических работников




· Краеведческая картотека

· Картотека периодической печати

· Картотека брошюр

· Картотека учебной литературы

Оборудование библиотеки

· . Помещение – 120 м2, выделены зоны: компьютерная, зона СПА,  читальный зал, зона выдачи, зона младших школьников, зона редких изданий,зона  медиаресурсов, зеленая зона. 

· Отдельное хранилище учебников.

·  Материально-техническая база: телевизор, музыкальный центр,3 компьютера с выходом в интернет, принтер, сканер, мультипроектор..


Массовая работа




Общее количество мероприятий (за  год) 


14

Книжные выставки – 40

Читатели библиотеки ( на 01.01.2016)    543 человека




Количество по группам: 

1-4 классы - 126
5-9 классы -  245
10-12 классы -  121
Учителя, специалисты школы, прочие -  51

